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Wij zijn op zoek naar een professional voor Kits Primair! 
 

Bestuurssecretaris 
 

Locatie: Kits Primair in Beilen | Uren per week: 24 uur | Dienstverband: tijdelijk met uitzicht op vast 
 
 

Over Kits Primair 
Kits Primair is dé stichting voor kinderopvang en openbaar basisonderwijs in de gemeente Midden-Drenthe. In de 
integrale kindcentra van Kits Primair geven professionals kleur aan de ontwikkeling van ieder kind. Kinderen krijgen de 

ruimte om in een veilige, uitdagende en stimulerende omgeving te spelen, leren, ontdekken en groeien.  
 
De missie van Kits Primair is: Goed onderwijs en goede kinderopvang, gericht op  de optimale ontwikkeling van ieder 

kind. 
 
Over de functie 

Wij zijn op zoek naar een bestuurssecretaris die: 

• daadkrachtig en positief -kritisch de directeur-bestuurder ondersteunt en adviseert op beleidsmatig, bestuurlijk en 

eventueel juridisch gebied; 

• als “ambtelijk secretaris” pro-actief  en zorgvuldig de Raad van Toezicht en zijn commissies adviseert in de naleving 

van good governance en ondersteunt bij de vergaderingen (agendering, verslaglegging , voortgangsbewaking, 

communicatie en archivering);  

• een spilfunctie vervult in het organiseren van (voorgenomen) besluitvorming over beleid  en hierbij zorgdraagt voor 

uitstekende communicatie; 

• de verbindende schakel tussen de organisatie en externe stakeholders  is; 

• betrokken is bij het opstellen van beleidsnotities en de kwaliteit en tijdige aanlevering van stukken regisseert; 

• de vergaderingen en bijeenkomsten van de Raad van Toezicht en het managementteam van Kits Primair 
organiseert, faciliteert en notuleert. 

 
Functie-eisen 
De ideale collega: 

• beschikt over HBO werk- en denkniveau en heef t meerjarig relevante werkervaring in een soortgelijke functie in de 
non-prof itsector. Ervaring of  af f initeit met de onderwijs- en kinderopvangsector is een pre; 

• is verbindend en gericht op samenwerken; 

• is pro-actief  en werkt proces- en beheersmatig op een accurate wijze; 

• heef t kennis van wet- en regelgeving inzake governance; 

• beschikt over uitstekende communicatieve vaardigheden;  

• is f lexibel beschikbaar. 
 

Meer informatie 
Wil je meer weten over de vacature? Dan kun je contact opnemen met Herman Gebben, directeur-bestuurder bij Kits 
Primair: 0593 535100. 

 
Solliciteren 
Heb je interesse in de functie? Leuk! We zien je sollicitatie graag uiterlijk 12 juli tegemoet. Je kunt je motivatiebrief  met 

curriculum vitae mailen naar: sollicitaties@kitsprimair.nl. De eerste gespreksronde zal plaatsvinden in week 29. 
 
 

 
Wij hebben er alle vertrouwen in deze functie zelf in te vullen, acquisitie naar aanleiding van deze vacature is daarom niet nodig! 

mailto:sollicitaties@kitsprimair.nl

